Soukroma matefska Skola OPUS, o.p.s.
Zabovieska 1227, Praha 5 — Zbraslav, 156 00, IC: 25637941

Informace o zpracovani osobnich Udaji Soukromé mateiské skoly
OPUS, o.p.s.

Soukroma materska $kola OPUS, o0.p.s., Zabovieska 1227, je $kolou zfizenou podle zdkona ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s$im odborném a jiném vzdélavani, ktera zajistuje
predskolnivzdélavani déti. V ramci svych ¢innosti zpracovava osobni Udaje. Postupuje pfitom v souladu
s pravnimi predpisy, zejména natizenim EU ¢.2016/679 o ochrané osobnich Gdajd (General Data
Protection Regulation neboli GDPR). Cilem toho dokumentu je informovat o zpracovani osobnich udaju
v MS a pravech, kterd mohou zakonni zastupci déti uplatnit.

1. Osobni Gdaje, které MS zpracovava
MS zpracovava jen takové Udaje, které jsou nezbytné pro vykon &innosti, které MS na zakladé
pfislusnych pravnich predpist a skolského zakona ma a musi vykondvat a pro ochranu verejného zajmu
a opravnénych zajma MS.

a) identifikacni Gdaje — osobni Udaje, které slouzi k jednoznacné a nezaménitelné identifikaci
(jméno, ptijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého bydlisté, misto narozeni, statni
pfislusnost)

b) kontaktni udaje — osobni Udaje umozZiujici kontakt se zakonnymi zastupci a rodinnymi
prislusniky, které zdkonni zastupci sami urci pro vyzvedavani déti (jméno a pfijmeni, kontaktni
adresa, telefonni ¢islo, e-mailova adresa)

c) vzdélavaci udaje — Udaje o pribéhu vzdélavani, ¢innosti ditéte, jeho tvorbé a vysledcich

d) komunikaéni Gdaje — idaje o komunikaci mezi zdkonnym zéstupcem ditéte a MS (e-mailové
zpravy, dopisy)

e) profilové udaje — zakladni fyzické charakteristiky (napf. vék, vyska, vaha —tyto Udaje se uvadéji
na prohlaseni o bezinfek¢énosti pfi pobytu ditéte na Skole v pfirodé pro potreby zdravotnika,
|ékare — podani |ékl) socidlné-demografické charakteristiky (napf. rodinny stav, pocet déti),
ale i behavioralni, znalostni, dovednostni a psycho-socidlni charakteristiky ditéte.

f) udaje o zdravotnim stavu — Udaje o ockovani, zdravotnich omezeni, akutnich a chronickych
chorobdch, alergiich, Urazech, psychologickych diagndzach

2. Zdroje osobnich udaju
Osobni udaje, které MS zpracovava, pochazi predeviim od zakonnych zéstupcd (odevzdanim prihlasky
pti prijimacim fizeni i béhem dalsi komunikace v pribéhu vzdélavani ditéte). Dalsim zdrojem je i vlastni
pozorovani ditéte zaméstnanci MS. V neposledni Fadé m@ze Gdaje MS ziskat od zdravotnich zafizeni a
pedagogicko-psychologickych poraden.
3. Povinnost predat MS osobni udaje
Vétsinu Udajl je zakonny zastupce povinen MS predat. Jedna se zejména o Udaje, které od zékonnych
zastupcl MS vyZaduje v ramci pfijimaciho Fizeni. MS by bez téchto Gdaji nemohla zajistit splnéni ji
zakonem uloZenych povinnosti (ochrana zdravi déti, vedeni dokumentace a evidence, dosahovani a
plnéni cilG predskolniho vzdélavani).
4. Ucely zpracovani osobnich tdaji v MS
Zajisténi fFadného prubéhu pfijimaciho Fizeni
-V ramci pfijimaciho Ffizeni poskytuji zakonni zastupci fadu informaci o ditéti i jich samotnych,
aby bylo moZné rozhodnout o prihlasce k predskolnimu vzdélavani a u pfijatych déti vést
povinnou evidenci a vyuZit je k plnéni cil predskolniho vzdélavani. Sbér a evidenci udajl
vyzaduje Skolsky zakon. Pfi rozhodovani o prijeti ditéte se posuzuji sdélené informace na
zakladné stanovenych kritérii.
Publikace vysledku prijimaciho Fizeni
- Vysledky o pfijeti/nepfijeti ditéte jsou zakonnym zastupcim sdéleny telefonickou formou, na
zakladé poskytnuti telefonniho ¢isla na odevzdané prihlasce.
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Zajisténi predskolniho vzdélavani pro déti se specidlnimi vzdélavacimi potifebami
- MS na zakladé skolského zdkona zajistuje predskolni vzdélavani. Za timto Géelem zpracovava
specifické profilové Udaje a Udaje o zdravotnim stavu a ziskdva doplnujici informace, jak od
zakonnych zastupcu, tak od zdravotnickych zafizeni.
Poskytovani stravovani
- MS na zakladé gkolského zakona a vyhlasky o $kolnim stravovani zajistuje stravovani v objektu
MS. Za timto Ucelem sbird a zpracovava informace o zdravotnich omezenich relevantnich pro
pfipravu a podavani jidel (alergie na potraviny, dieta, intolerance potravin apod.).
PInéni evidenénich povinnosti MS
- Ze $kolského zakona je MS povinna vést rozsdhlou evidenci zahrnujici osobni Udaje déti i
zakonnych zastupcl. Je povinna vést Skolni matriku, doklady o pfijimani déti ke vzdélani, o
prabéhu vzdélavani a jeho ukoncovani, vzdélavani programy, tfidni knihu, seznamy déti,
evaluaci ditéte, diagnostiku ditéte, zaznamy z pedagogickych porad, knihu Uraz(i a zdznamy o
Urazech déti, popripadé lékarské posudky.
PInéni cilti pfedskolniho vzdélavani
- Skolsky zakon stanovi fadu cilCi vzdélavani, které je MS povinna napliiovat. K tomu je nezbytné
zpracovavat jak udaje ziskané od zakonnych zastupcl ditéte a zdravotnickych zatizeni pfi
pfijimacim tizeni, tak zejména informace z pribéhu vzdélavani pochazejici z pozorovani ditéte.
Komunikace se zdkonnymi zastupci
- MS komunikuje se zdkonnymi zastupci o viech vécech tykajicich se vzdélavani ditéte, zdravotni
situace, pribéhu vzdélavani, vzdélavacich programech i akcich. Bez této komunikace by nebylo
mozné plnit cil predskolniho vzdélavani.
Poskytovani informaci statnim institucim
- MS je ze zédkona povinna poskytnout na vyzaddni nebo, je-li to nezbytné, z vlastniho podnétu
informace statnim institucim (soud, odbor socialni péce, pedagogicko-psychologicka poradna)
Tvorba vlastnich materiali
- MS vyuZivéd jména k potfebam vyroby diplomd, tabla, v pFipadé otiténi v novinach & na
webovych strankach MS, k vytvofeni jmennych seznam(i pro potieby MS, seznamu s informaci
o zaplaceni Skolného a stravného
Zverejnéni osobnich Gdajii déti na nasténkach v $atné, v prostoru 3atny a tfidach MS
- Nazakladé opravnéného zajmu $koly a rodi¢d déti podava MS informace a tdaje na nasténkach
v $atné, tfidach a prostorach MS pro tyto potreby:
= vyystavovani ocenéni, obrazkl, vytvarné tvorivych praci a pracovnich listech
déti s jejich jménem v prostorach MS
= zvefejnéni jména ditéte pod pridélenou znackou v $atné
= zvefejnéni jmennych seznam( déti v Satné a tfidach
»  zapisovani vzkazl a omluv tykajici se ditéte, pro potfeby personalu MS, do
volné pFistupného seitu umisténého v prostorach $aten MS
» zapisovani jména ditéte pro zajisténi chodu MS (napf. pFihlaseni déti na vylet,
na Svp, na prazdninovy provoz apod.)
Organizace a zajistovani vzdélavacich program a akci MS
- v ramci plnéni cild predskolniho vzdélavani skola organizuje vzdélavaci programy, Skoly v
prirodé, vylety a akce. Nékteré z nich nelze provadét bez zpracovani osobnich udaja déti nebo
zakonnych zastupcu. Pro zajisténi bezpecného chodu pobytu na skole v pfirodé, musi zakonny
zastupce odevzdat prohlaseni o bezinfekénosti, kde poskytne informace o ditéti, o zdravotnim
stavu ditéte, alergiich, pravidelné uzivanych lécich apod. U zahrani¢nich pobytech je spravcem
osobnich Udajl provozovatel, resp. cestovni kancelar.
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Publikace fotografii ditéte na webovych strankdach, socidlnich sitich, nasténkach Skoly za Gcelem
prezentace MS a jejich aktivit vefejnosti

- MS na zékladé souhlasu zakonnych zéstupcl ditéte umistuje na své webové stranky, na
Facebook $koly fotografie z vybranych akci a aktivit MS, aby prezentovala ¢innosti MS. MS
nenese odpovédnost za pfipadné pofizeni fotografii ¢i videozdznamu jinou osobou pfi
hromadném vystoupeni déti (besidky pro rodiCe a rodinné pfislusniky déti, hudebni
predstaveni déti, koncerty, veFejna velikonoéni akce v prostorach MS)

5. Doba uchovavani osobnich udajt

MS osobni Gdaje tykajici se ditéte uchovéava na zakladé povinnosti stanovené v §28 $kolského zékona
a podle zakona o archivnictvi. A to nejen v pribéhu vzdélavani ditéte, ale i po jeho skoceni v zdkonnych
IhGtach. Pro kazdy druh dokumentace je stanovena zvlastni Ih(ta dle skartacniho radu.

6. Predani osobnich udaju

K predavani osobnich udaji ditéte dochazi v pripadech, kdy to vyzaduje zakon (pro potreby statnich
instituci — podani pozadovanych osobnich Udajd pfislusnému soudu, podani zpravy odboru sociélni
péce, pedagogicko-psychologickym poradnam). MS podava osobni tidaje déti dané spadové MS v ramci
ohlagovaci povinnosti pred$kolniho vzdélavani. Pfijemcem mohou byt i spoleénosti, které MS povéri
urcitou ¢innosti, pro jejiz vykon je zpracovani osobnich tdajl nutné. Pfijemcem Udajl na internetovych
strankach MS je vefejnost.

7. Prava v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju

Legislativa priznava vsem, jejichz Udaje se zpracovavaji, fadu prdv, aby méli vétsi prehled a moznost
kontroly. Dé&ti, resp. zakonni zastupci, piipadné dalsi osoby, jejich? idaje MS miiZze zpracovavat, maji
nasledujici prava:

Pravo na pristup ke svym Gdajim — mate pravo na informaci, jaké Udaje MS zpracovéva a dalsi
souvisejici informace (ucel, doba uchovani, zdroj)

Pravo na prenositelnost Gdaja — pokud se vam to bude hodit, naptiklad pro usnadnéni komunikace s
jinou MS pfi zméné MS, mizete od MS dostat tdaje, které jste poskytli

Pravo na opravu osobnich udaji — v pfipadé, Ze jsou vase Udaje nebo Udaje o ditéti nespravné,
nepresné nebo neuplné, mate pravo pozadovat ndpravu

Pravo na vymaz osobnich Gdaji — vase Gdaje maze sama MS v ramci zédkonnych archiva¢nich lhiit

Pravo na omezeni zpracovani osobnich tdaji — v nékterych situacich MS omezi zpracovani osobnich
Gdaji. Naptiklad tehdy, pokud se MS bude zabyvat namitkou proti zpracovani osobnich Gdaji nebo
upozornénim na nepresnost Udajl

Pravo na odvolani souhlasu — pokud zakonny zéstupce udélil MS souhlas se zpracovanim osobnich
Udajd — fotografie, ma pravo jej odvolat. Po odvolani souhlasu fotografii ditéte MS odstrani a dal$i tam
jiz nebude umistovat

Pravo podat stiznost UOOU — zékonny zastupce ma pravo obratit se se stiznosti ve vécech ochrany
osobnich Gdajd na Ufad pro ochranu osobnich tdajti

Soukroma materska Skola OPUS, o.p.s. vSechny osobni Udaje, se kterymi naklada a které zpracovava,
chrani vhodnymi a dostupnymi prostiedky pfed zneuZitim. Pfitom Skola predevsim uchovava osobni
Udaje v prostorach, na mistech, v prostfedi nebo v systému, do kterého ma pfistup omezeny, predem
stanoveny a v dany okamzik alespon fediteli znamy okruh osob.
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